ZARZADZENIE NR 29/2012
Burmistrza Dobiegniewa
z dnia 26.03.2012 r.

w sprawie okreslenia zalozen do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkél
prowadzonych przez Gming¢ Dobiegniew na rok szkolny 2012/2013 oraz procedury ich
zatwierdzania

Na podstawie:

art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zmianami ), art. 34 a ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z art. Sc ust. 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze

zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Okreslam zatozenia do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkét prowadzonych
przez Gming Dobiegniew na rok szkolny 2012/2013, stanowiace Zatacznik Nr 1 i 2 do

Zarzadzenia.

§ 2.
Ustalam procedure zatwierdzania arkuszy organizacji szkél prowadzonych przez Gming

Dobiegniew na rok szkolny 2012/2013, stanowigca Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot.

§ 4.
Nadzor nad zarzadzeniem powierzam dyrektorowi Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Oswiaty w Dobiegniewie.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




_ Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 29/2012
Burmistrza Dobiegniewa z dnia 26.03.2012 r.

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI PRACY SZKOLY

(O8]

NA ROK SZKOLNY 2012/1013
ROZDZIAL I.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzglednié obowiazujace przepisy

prawa oraz ponizsze zalozenia.
Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoly na rok szkolny 2012/2013 nalezy
uwzglednié nastepujace rodzaje godzin:

1) godziny wynikajace z obligatoryjnych podzialéw na grupy,

2) dodatkowe godziny, na wniosek dyrektora szkoty, wczesniej przyznane przez
Burmistrza Dobiegniewa (tzw. ,.godziny jst”) przeznaczone na rozszerzenie
liczby zaje¢ dla uczniow,

3) godziny tzw. ,.znizek funkcyjnych” dyrektorow i wicedyrektorow, dla ktorych
przewidziano obnizke godzin,

4) godziny zaje¢ rewalidacyjnych lub zajec socjoterapeutycznych, stosownie do
potrzeb dzieci i milodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych
spolecznie, zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniu o potrzebie
ksztalcenia specjalnego,

5) godziny nauczania indywidualnego, zajg¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla
dzieci i mlodziezy uposledzonych umystowo w stopniu glebokim, wezesnego
wspomagania rozwoju dziecka-przyznane przed data ztozenia arkusza na okres
obejmujacy rok szkolny 2012/2013,

6) godziny zaje¢ nielekcyjnych (biblioteka, logopeda, pedagog, $wietlica itp.).

Ustala sie limit czasu pracy oddziatu przedszkolnego na 5 godzin dziennie.

Godziny nauczania indywidualnego, zajg¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka przyznane po dacie zlozenia arkusza organizacji
szkoly, nalezy uwzgledni¢ we wrzesniowym lub pozniejszym aneksie do arkusza.
Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly powstate w trakcie roku szkolnego,
nalezy sktada¢ w formie aneksu, do Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
O$wiaty w Dobiegniewie, do niezwlocznej akceptacji, na co najmniej 7 dni
roboczych przed datg wprowadzenia zmian.

Zespot szkoél opracowuje arkusz organizacyjny oraz wykaz pracownikow
pedagogicznych zbiorczo dla zespolu, z uwzglednieniem podziatu realizowanych
godzin na poszczegdlne szkoty w zespole.

ROZDZIAL 1I.

STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

. W arkuszach organizacji poszczegolnych szkot nalezy zaplanowaé liczbe oddziatow

realnie w stosunku do planowanej liczby uczniéw. W przypadku przedszkola na
podstawie zgloszen, szkota podstawowa na podstawie zapisow oraz liczby dzieci
przechodzacych z przedszkola do szkoty podstawowej. Pozostate szkoty na podstawie
liczby absolwentéw opuszczajacych dany typ szkoty.



~

2. Liczebnos$¢ w oddziale w szkole podstawowe;j ustala sig¢ na poziomie min. 24 uczniéw
w oddziale.

3. Liczebnos¢ w oddziale w szkole ponadpodstawowej i ponadgimnazjalnej ustala si¢ na
poziomie min. 26 uczniéw w oddziale.

4. W oddziatach przedszkolnych w szkolach podstawowych — 25 dzieci, w przypadku
mniejszej liczby dzieci niz 7 w oddziale przedszkolnym, oddzial laczy sie z klasa
pierwsza,

5. W przypadku wigkszej liczby uczniéw do poszezegdlnych typéw szkét, mozliwe jest
utworzenie wigkszej liczby oddziatow klas pierwszych, a w przypadku zmniejszonego
naboru - zmniejszenie liczby oddziatéw lub liczby uczniéw w oddziale, za zgoda
organu prowadzacego.

6. Podzial na grupy jest obowiazkowy tylko w przypadkach wskazanych w
Rozporzadzeniu MEN z 07.02.2012 r. Dz.U. z 2012 r. poz 204. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych. Zajeciach z wychowania fizycznego moga
by¢ prowadzone w grupie oddzialowej, migdzyoddzialowej lub miedzyklasowej, a

. w przypadku Zespotu Szkot takze w grupie migdzyszkolnej liczacej nie wigcej niz 26

- ucznidow. W klasach IV-VI szkoly podstawowej, gimnazjum i szkole
ponadgimnazjalnej zajecia wychowania fizycznego w zaleznoéci od realizowanej
formy tych zaje¢ moga by¢ prowadzone lacznie, albo oddzielnie dla dziewczat
1 chiopcéw. Przy podziale na grupy nalezy stosowaé laczenia migdyoddziatowe,
migdzyklasowe lub migdzyszkolne.

7. Nauczanie indywidualne organizowane przez dyrektora szkoly jest przyznawane
uczniom na podstawie:
a) orzeczenia poradni psychologiczno — pedagogiczne;j,
b) wniosku pisemnego rodzicéw (opiekundéw) o przyznanie nauczania
indywidualnego skierowanego do dyrektora szkoly,
¢) pisma przewodniego dyrektora szkoly do organu prowadzacego w sprawie
przyznania nauczania indywidualnego.

- 8. Sposob organizowania oraz liczbg¢ godzin indywidualnego nauczania okreslaja
przepisy rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego
nauczania dzieci i mlodziezy.

9. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej
formie posiadajacych orzeczenie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej na kolejny
rok szkolny wpisuje si¢ do arkusza organizacji szkoty.

10. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw, ktérzy otrzymuja orzeczenie
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w trakcie roku szkolnego-odnotowuje sig
w aneksie do arkusza organizacji szkoty.

11. Obowiazki szkoly dotyczace praktycznej nauki zawodu okreslaja aktualne przepisy

. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

11. Zmiana powyzszych limitow moze nastapi¢ tylko w szczegélnie uzasadnionych

przypadkach, po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Dobiegniewa.



ROZDZIAL V.
STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIENIA

1. Stanowisko wicedyrektora za zgoda organu prowadzacego tworzy sig
w szkotach liczacych powyzej 9 oddzialéw w wymiarze 1 etatu.
2. Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy sie wedtug nastepujacych zasad:
1) do 200 uczniéw — do 10/30 etatu,
2) od 201 do 300 uczniéw — do 15/30 etatu,
3) od 301 do 400 ucznidéw — do 20/30 etatu
4) od 401 i pow. — do 1 etatu.
3. Stanowiska pedagogéw szkolnych tworzy sie wedtug nastepujacych zasad:
1) w szkotach podstawowych liczacych:
1) do 200 uczniéw — do 8/24 etatu,
2) od 200 do 300 uczniéw — do 12/24 etatu,
3) od 301 do 600 ucznidéw — do 1 etatu,
2) w gimnazjum, szkotach ponadgimnazjalnych i zespole szkot liczacych:
1) do 200 uczniéw — do 8/24 etatu,
2) od 200 do 300 ucznidow — do 12/24 etatu,
3) od 301 do 600 uczniéw — do 1 etatu.
1. Organizacj¢ pracy S$wietlicy nalezy dostosowa¢ do potrzeb organizacyjnych
pracy szkot. Swietlice funkcjonuja przede wszystkim w czasie trwania przywozow
1 odwozdéw szkolnych.
2. W ramach limitéw etatéw wynikajacych z norm dotyczacych bibliotekarza,
pedagoga szkolnego i nauczyciela s$wietlicy, w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ zmiang wielkosci etatdw na tych stanowiskach po wyrazeniu zgody
- przez Burmistrza Dobiegniewa.
3. Zatrudnienie psychologa, logopedy, oraz innych specjalistow spoza ramowych
planéw nauczania jest uzaleznione od rzeczywistych potrzeb szkoly i wymaga
uzyskania zgody Burmistrza Dobiegniewa.
6. Zatrudnienie pracownikow administracji i obstugi pozostaje na obecnym
poziomie.



_ Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 29/2012
Burmistrza Dobiegniewa z dnia 26.03.2012 r.

PROCEDURA ZATWIERDZENiA ARKUSZY ORGANIZACIJI SZKOL

GMINY DOBIEGNIEW NA ROK SZKOLNY 2012/2013

IV. Podstawa prawna:

art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zmianami ), art. 34 a ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z art. 5 ust 5 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami) oraz
10 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznej szkoly podstawowej” i § 12 ust. 1 ,,Ramowego
statutu publicznego gimnazjum” — bedacych zatacznikami do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.w sprawie ramowych statutow publicznego

przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001r. Nr 61, poz. 624 ze zmianami)

IV. Zakres merytoryczny zatwierdzania:

1. Zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin w cyklu z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap
edukacyjny.

2. Zgodno$¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby
godzin do dyspozycji dyrektora.

3. Zgodnos$¢ tacznej liczby godzin obowiazkowych zaje¢ dla ucznia nie przekraczajacej
ustalonego rozporzadzeniem limitu godzin.

4. Zgodnos¢ z rozporzadzeniem i zasadno$¢ podziatu uczniow na grupy.

5. Zgodnos¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozporzadzeniem.

6. Prawidlowo$¢ przydziatu zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniéow realizujacych ksztalcenie
specjalne.

7. Zgodnos¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi

nauczycieli.

L

p ' Zadania Sposoby realizacji Termin

1. | Okreslenie zalozen do | Zatwierdzenie i ogloszenie zasad sporzadzania i | do 06.04.2012 r.
arkuszy organizacji | zatwierdzania arkuszy.
publicznych szkét lub
placowek na  rok




szkolny.

Skiadanie = wnioskow
przez dyrektorow szkot

Dyrektor moze ztozyé do  Burmistrza
Dobiegniewa wniosek o dopuszczenie zmian w
stosunku do okre$lonych zasad sporzadzania
arkuszy i wniosek o dodatkowe godziny zajeé
dla uczniéw w roku szkolnym 2012/2013 (z
pelnym uzasadnieniem)

do 19.04.2012 r.

Zlozenie informacji | Dyrektor ~szkoly przekazuje do Zespotu | do 19.04.2012r.
dyrektora szkoly | Ekonomiczno-Administracyjnego Os$wiaty w
w  zakresie  potrzeb | Dobiegniewie informacje o potrzebach szkoly na
kadrowych rok szkolny 2012/2013 w zakresie uzupetniania
etatbw  przez  nauczycieli  okreslonych
specjalnosci w innej szkole.
Dyrektor szkoly przekazuje do Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego O$wiaty w
Dobiegniewie informacje¢ o wakatach w zakresie
okreslonych specjalnosci  nauczycieli na rok
szkolny 2012/2013.
Dyrektor szkoly przekazuje do Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Os$wiaty w
Dobiegniewie informacje 0 zamiarze
rozwigzania z nauczycielami  okreslonych
specjalnosci stosunku pracy na podstawie art.20
KN.
Analiza  informacji | Analiza potrzeb kadrowych gminy. do 23.04.2012 r.
przekazanych przez

dyrektorow szkot

Nalozenie na | Organ  prowadzacy, za  posrednictwem | do 26.04.2012 .
nauczycieli obowiazku | dyrektorow szkol, zobowiazuje wskazanych
podjecia pracy w innej | nauczycieli do dopelniania etatu w innej szkole
szkole lub szkotach | lub w innych szkotach.
(zgodnie z art.18,19 lub | Organ  prowadzacy za  posrednictwem
22 KN) dyrektoréw  szko6l dokonuje  przeniesienia
nauczycieli do innej szkoty zgodnie z art.19 lub
22 KN.
Przedstawienie do | Dyrektor szkoty przygotowuje dwa komplety | do 30.04.2012 1.

zatwierdzenia organowi
prowadzacemu arkuszy
organizacji publicznych
szkoét  lub  placowek
oswiatowych przez
dyrektoréw szkot.

dokumentéw dotyczacych danej szkotly, ktdre
obejmuja;
- arkusz organizacji szkoty - wykaz kadry

pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji
nauczycieli,

-informacj¢  dotyczacag ruchu  kadrowego
pracownikéw  pedagogicznych,  informacje

dotyczaca awanséw zawodowych nauczycieli,
zestawienia godzin przewidzianych do realizacji
zgodnie z art42 ust. 2 pkt 2 - wykaz
pracownikéw administracji i obstugi,

- inne informacje niezbgdne do prawidlowego
funkcjonowania szkoty lub placowki
oswiatowej.




7. | Zatwierdzenie przez | Sprawdzenie  prawidfowosci  opracowania | do 14.05.2012 r.
organ prowadzacy | arkuszy organizacji  sporzadzonych przez
arkuszy organizacji | dyrektorow szkot.
szkot.
8. | Przekazanie Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone | do 19.05.2012r.
zatwierdzonych  przez | arkusze organizacji dyrektorom szkot.
organ prowadzacy
arkuszy organizacji
szkot.
9. | Sprawdzenie realizacji | W trybie nadzoru organ prowadzacy dokona | po zatwierdzeniu
arkuszy organizacji | sprawdzenia zgodnosci organizacji szkoty z | arkuszy
szkot. zatwierdzonym arkuszem organizacji szkoly. organizacji- w
ciagu roku
szkolnego.
10. | Zmiany w arkuszach | Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty | do 7 dni od dnia
organizacji szkot. nastgpuje po zatwierdzeniu aneksu arkusza | zlozenia aneksu.
organizacji szkoty
I. Wykaz zalgcznikow:

ustawy z dnia 26 stycznia Karta Nauczyciela (Zatacznik nr 1);

/ pieczatka szkoty/

2. Wzér wykazu pracownikéw administracji i obshugi (Zatacznik nr 2);

. Wzér zestawienia godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust. 2 pkt 2

Zatgcznik nr 1

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szk6t
Gminy Dobiegniew na rok szk. 2012/2013

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia Karta Nauczyciela

| Nazwisko i imig

Wymiar | Liczba godzin
czasu planowanych
pracy Rodzaje
I realizowanych zajgcé
pétrocze | Ogdtem




Uwaga:

e dla nauczyciela pelnozatrudnionego (niezaleznie od  realizowanego pensum
i ewentualnych godzin ponadwymiarowych) - 2 godziny (120 minut) w tygodniu,

e dla nauczyciela niepelnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do
wymiaru zatrudnienia z zastrzezeniem, ze rozliczenie tych godzin nastepuje w okresie
pdtrocznym,

e dla nauczyciela uzupelniajacego etat w innych szkotach, liczba godzin naliczana jest
proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.

e realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (réwniez nauczycieli-
wychowawcéw $wietlic szkolnych, bibliotekarzy, pedagogéw itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realizacje tych godzin nalezy rejestrowacé
w dziennikach zajeé pozalekcyjnych.

Zatacznik nr 2
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkot
Gminy Dobiegniew na rok szk. 2012/2013

/ pieczatka szkoty/

Wykaz administracji obslugi

Lp Stanowisko Liczba pracownikéw (etatow) w r. szk.

poprzednim 2012/2013

Razem | —————=—me—=—e—




