ZARZADZENIE NR 65/2007
BURMISTRZA DOBIEGNIEWA
z dnia 8 sierpnia 2007 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Dobiegniewie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Dobiegniewie
wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) W § 20 ust.3 dodaje si¢ pkt 29 w brzmieniu:
,»29) prowadzenie kancelarii tajnej.”

2) w § 20 skresla si¢ ust. 4.

3) w § 23 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
»4. W zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego:
1) prowadzenie archiwum Urzedu Miejskiego, zlikwidowanych gminnych
jednostek organizacyjnych i bytej Gminnej Spétdzielni ,,SCh”,
2) dokonywanie kwalifikacji archiwalnej dokumentacji,
3) prowadzenie ewidencji przechowywanej dokumentacji,
4) brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j,
5) wspoltdziatanie z archiwum panstwowym,
6) nadzor nad stanem technicznym przechowywanej dokumentacji,
przygotowywanie zaswiadczen i informacji z zakresu archiwum.”

4) w § 26 skresla si¢ pkt. 15
5) w Rozdziale XIII Podzial komoérek organizacyjnych Urzedu tabela II

otrzymuje brzmienie:
II. Referat Organizacyjny

Lp. | Stanowisko Liczba etatow
1. | Kierownik Referatu, zarzadzanie obiektem Urzedu, 1
sprzgtem i wyposazeniem
2. | Ds kadr i BHP 1
3. | Ds organizacyjnych, ochrony danych osobowych i 1
kancelarii tajnej
4. | Ds obstugi sekretariatu 1




5. | Ds. obstugi interesantow 1
6. | informatyk 1/2
7. | Kierowca 1
8. | Sprzataczka 3
9. | Konserwator 2

6) w Rozdziale XIII Podzial komorek organizacyjnych Urzedu tabela V
otrzymuje brzmienie
V. Referat Spraw Obywatelskich i Spotecznych

Lp. | Stanowisko Liczba etatow
1. | Kierownik Referatu — Kierownik USC 1
2. | Ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych 1
3. | Ds. realizacji zadan USC 1
4. | Ds. ochrony zdrowia, przeciwdziatania patologiom 1
spotecznym i archiwum

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zast¢pcy Burmistrza.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lubuskiego.




