ZARZADZENIE NR 70/2012
BURMISTRZA DOBIEGNIEWA

z dnia 20 czerwca 2012 roku

w sprawie powofania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
przetargu publicznego na wybor Wykonawcy zamdéwienia publicznego pn.:
»Zaprojektowanie i budowa szkolnego placu zabaw w ramach rzagdowego
programu ,Radosna szkota” przy Szkole Podstawowej im. Zotnierzy Wrzesnia -
Woldenberczykow; ul. Gdanska 8, 66-520 Dobiegniew”.

Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z poznigjszymi zmianami) w zwigzku
z art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pézniejszymi zmianami)

)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

powotuje Komisje Przetargowg w sktadzie:

1) Bednarczuk Tadeusz - przewodniczgcy,
2) Aleksandrowicz Grazyna - sekretarz,
3) Hatata Jerzy - cztonek ,
4) Szanderski Edmund - cztonek.
§ 2

Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie przetargu publicznego na
wybor Wykonawcy zamoéwienia publicznego pn.: ,Zaprojektowanie i budowa szkolnego
placu zabaw w ramach rzgdowego programu ,Radosna szkota” przy Szkole

Podstawowej im. Zotnierzy Wrze$nia - Woldenberczykow; ul. Gdanska 8, 66-520
Dobiegniew”.

§3

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem pracy, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

REGULAMIN PRACY

Komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzania przetargu
publicznego na wyb6r Wykonawcy zaméwienia publicznego pn.
»Zaprojektowanie i budowa szkolnego placu zabaw w ramach rzagdowego

programu ,,Radosna szkota” przy Szkole Podstawowej im. Zotnierzy Wrzeénia -
Woldenberczykéw; ul. Gdanska 8, 66-520 Dobiegniew”.

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Dobiegniewa nr 70/2012
z dnia 20 czerwca 2012 roku.

1.1.  Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

1.2 Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien
publicznych (tj.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 739 z pozniejszymi zmianami) oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

2.1 Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegoélnosci:

a) odebranie o$wiadczen czlonkow komisji dotyczacych braku wystapienia
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych, a w przypadku zaistnienia wskazanych
okolicznosci, poinformowanie o tym Burmistrza,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

C) podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji  postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

e) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

f) wnioskowanie do Burmistrza o powotanie biegtych (rzeczoznawcéw) w celu
zasiegniecia opinii, o ile dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci wymaga
wiadomosci specjalnych.

2.2 Oswiadczenie o ktorym mowa w pkt 2.1a , przewodniczgcy wigcza do dokumentacii

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2.3 Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sekretarz komisji,

W szczegolnosci:

a) kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komisji dokumenty zwigzane
z posiedzeniem komisji,

b) sporzadza, na biezgco, protokot postgpowania oraz przechowuje
dokumentacje do czasu zakorczenia postepowania,

) przygotowuje dokumenty przeznaczone do zatwierdzenia i akceptacji przez
Burmistrza.

3. Wszystkie ztozone oferty nalezy przechowywa¢ w sposéb gwarantujgcy ich
nienaruszalno$¢ i zachowanie poufnosci tresci. Za wiasciwg realizacje tego
obowigzku, do czasu przekazania ofert przewodniczgcemu komisji, odpowiada
osoba przyjmujaca oferty.

4, Bezposrednio przed terminem otwarcia ofert przewodniczgcy komisji odbiera oferty
od osoby je przyjmujgcej:

a) po zakonczeniu prac komisji w danym dniu, przewodniczacy komisji
zabezpiecza oferty i prowadzong dokumentacje w sposob okreslony w pkt. 3.



5. Do zadarn komisji nalezy w szczegélnosci:

5.1 w zakresie przygotowania postepowania - opracowanie i przedtozenie Burmistrzowi
do akceptacji:

a) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

b) ogtoszenia o zaméwieniu publicznym,

5.2 w zakresie przeprowadzenia postepowania:

a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

b) dokonanie otwarcia ofert,

C) ocene spetiania przez wykonawcow warunkéow udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

d) badanie i ocene ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

e) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej lub wniosku o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdwienia,

f)  przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowanie
tresci rozstrzygniecia protestu.

6.  Otwarcie ofert ( cze$é jawna ).

6.1 Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w ogtoszeniu o
zamowieniu i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
6.2 Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktorzy wycofali swoje oferty w sposéb
zgodny z ustaleniami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
6.3 Komisja odesle oferte ztozong po terminie, bez otwierania, po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.
6.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji podaje kwote, jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia.
6.5 W trakcie otwarcia ofert :
a) przewodniczacy komisji sprawdza i okazuje obecnym stan ofert
potwierdzajgcy ich nienaruszalno$é oraz date i godzing wptywu oferty,
b) podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji ogtasza, a sekretarz
odnotowuje, w prowadzonym protokole postepowania:
» nazwe (firme) i adresy wykonawcow,
~ cene ofertows,
» termin wykonania zamowienia,
» okres gwarancji,
» warunki ptatnosci.
c) informacje, o ktérych mowa w pkt 6.4b, komisja przekazuje niezwtocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
6.6 Przewodniczacy, cztonkowie komisji oraz Burmistrz, po otwarciu wszystkich ofert,
sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku przestanek, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych, do wytaczenia ich z postepowania.

7.  Ocena ofert ( czes¢ niejawna ).

7.1 W trakcie procedury oceny ofert Komisja okresl, czy kazda z ofert:



a) spetnia kryteria i zasady okre$lone w ustawie - Prawo zamowien publicznych
i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

b) zostata prawidtowo podpisana,

c) zawiera wszelkie wymagane specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia —
dokumenty i zaswiadczenia.

7.2 W przypadku zaistnienia przestanek do wykluczenia Oferenta, komisja sporzadza
odpowiedni zatacznik i kieruje do Burmistrza stosowny wniosek oraz projekt tresci
pisma powiadamiajacego Oferenta o wykluczeniu.

7.3 Komisja wskazuje najkorzystniejszg ofertg¢ wybrang na podstawie zapisow
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz ogtoszenia do sktadania ofert i
przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi.

8. W przypadku wniesienia odwotania komisja zawiesza postepowanie do czasu
rozpatrzenia odwotania.

9. Komisja sporzgdza ogtoszenie o wyborze oferty.
10.Niezwtocznie po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty przez Burmistrza, o
wynikach postepowania zawiadamia sie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz

podaje sie je do publicznej wiadomosci.

11.Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy, a w przypadku
uniewaznienia postepowania — po uptywie terminéw do ztozenia odwotan.

Zatwierdzam




